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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

OPCINA JASENICE
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 035-01/21-01/01
URBRQJ: 2198/21-01-21-01
Jasenice, 30. prosinca 2021.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,.Narodne novine* broj 75/21), ¢lanka 2. Naputka o brojéanim
oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (,,Narodne novine broj 132/2021), i &lanka 46, Statuta Opéine

Jasenice (,,Glasnik Opéine Jasenice™ broj 1/18, 8/18/, 1/21 i 3/21 — proéidceni tekst), nadelnik Opcine Jasenice, dana 30.
prosinca 2021. godine, donio je

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¥anih oznaka stvaratelja i primatelja akata Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Jasenice

Clanak 1,
Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se
klasifikacijske oznake sadrZaja akata Nacelnika, Opéinskog vijec¢a Opéine Jasenice, te broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja
akata Jedinstvenog upravnog odjela Op¢éine Jasenice.

Clanak 2.
Ovim Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz ¢lanka 1. ovog
Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojéane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim aktima i
primljenim pismenima i to kako slijedi:

009-01 01 Zagtita osobnih

001-01 Strate$ka planiranja

006-01 01 Politicke stranke }

007-01 01 Ustanove !

008-01 01 Pristup informacijama 3
odataka

010-01 01 Grbovi, zastave i himne-opéenito

011-01 01 Propisi i akti ‘
012-01 01 [zbori — opéenito
012-02 01 Financiranje politi¢kih aktivnosti, izbome promidzbe i dr. 3
012-03 01 Op¢insko izborno povjerenstvo }
02 Biragki odbor |
01 Referendum i drugi oblici osobnog izja¥njavanja \
01 Savjetovanje sa javnoscéu ‘
01 Teritorijalna razgranitenja
01 Ulice i trgovi
o1 Nacionalne manjine —opéenito

024-01 01 Organizacija i rad Opéinskog vijeéa — opéenito
02 Sjednice Opéinskog vijeca, pozivi, zapisnici, prisege i ostalo




024-02 01 Statut, statutarne Odluke ‘
02 Poslovnik o radu |
024-03 01 Organizacija i rad Opéinskog nadelnika-opéenito ‘
02 Akti Opéinskog nagelnika koji nisu svrstani pod neku drugu klasu |
024-04 0l Organizacija i rad Jedinstvenog Upravnog odjela-opéenito |
024-05 01 Radna tijela Opéinskog vijeéa-opéenito

02

Povjerenstva, komisije-opéenito
el et il -

030-01 01 Ustrojstvo, nadin i tehnika rada - opéenito ‘
031-01 01 Natpisne i oglasne ploce ‘
032-01 01 Informacijsko-dokumentacijsko poslovanje-opéenito ‘
034-01 01 Upravni postupak i upravni spor-opéenito
034-02 01 Izdavanje uvjerenja i potvrda
035-01 01 Uredsko poslovanje - opéenito w
035-02 01 Plan klasifikacijskih oznaka i plan brojéanih oznaka
036-01 01 Arhiviranje predmeta i akata - opéenito

01 Petati, Zigovi i $tambilji - opéenito

038-01

041-01 01 Nadzor nad zakonito§¢u rada — opéenito
043-01 01 Upravna inspekcija — opéenito

02 Inspekeijski nadzor-opéenito
044-01 01 Ostali nadzori

' Predstavke i prituzbe na rad Jé{fnoi)ravndg tijela

052-01

01

Ostale predstavke i prituzbe ;

053-01

01

Molbe i prijedlozi upudeni javnopravnom tijelu

061-01

081-01

01

DuZnosnici- opéenito

081-02

01

Prava i obveze duznosnika —opéenito

| Politika zaposljavanja

112-01

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa — opéenito

02 Plan prijema
112-02 0l Rjeenje o prijemu na radno mjesto na neodredeno vrijeme

02 RjeSenje o rasporedu na radno mjesto sluzbenika

03 Rjedenje o rasporedu na radno mjesto namjestenika
112-03 01 Rje¥enje o prijemu na radno mjesto na odredeno vrijeme

02 Rjedenje o rasporedu na radno mjesto sluZbenika |

03 RjeSenje o rasporedu na radno mjesto namjestenika !
112-04 01 Ugovor o djelu |
112-05 01 Prekovremeni rad 1
112-06 01 VjeZbenici — natjetaj za radno mjesto 1

02 Rjesenje o prijemu vjezbenika |

03 Rjesenje o rasporedu vjeZbenika |




Rjesenje o produZenju vjezbenitkog staza

Ocjenjivanj

S T

113-01 01 Radno vrijeme— opcenito

113-02 01 Bolovanje

113-03 01 Rjesenje o godinjem odmoru
02 RjeSenje o pla¢enom i nepladenom dopustu 1

114-01 01 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost |

115-01 01 Zagtita na radu — opéenito |
02 Uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti i
03 Ozljeda na radu |
0l !

e sluzbenika i namje$tenika

i i
Struéno usa

Otpremnine

120-01 01 Rjesenje o placdi }
121-01 01 Ostala primanja po osnovi rada — opéenito 1
121-02 01 SluZbena putovanja |
121-03 0l Pomo¢ za slutaj bolesti i smrti u obitelji !

02 Pomo¢ u slu¢aju rodenja djeteta |
121-04 0l Jubilarne nagrade ‘
121-05 01 1

211-01

Struéni ispit

Prometno re

Prometni prekriaji

130-01 01 vr:‘,avaje, tedajevi, savjetovanja i i
stru¢na putovanja - opcenito
132-01 01 Struéna praksa — opcenito
01 ‘

darstvo — opcenit

246-02

320-01

E]ementac nepogode

PLIRE e s : e : y

Civilna zastita péemto ' ;

241-01 01 Uzbunjivanja i obavje¥¢ivanja ‘
242-01 01 Inspekcijski nadzor u podrudju civilne zastite 7
245-01 01 Zadtita od poZara i eksplozija i
246-01 01 Zastita i spaSavanje 1
T

Poljoprivreda —opéenita 1
02 Raspolaganje poljoprivrednim zemlji§tem
322-01 01 Veterinarstvo i zadtita Zivotinja-opéenito
324-1 Ribarstvo-opcéenito

e

Unutarnja trgovina-opéenito

Vodno gospodarstvo — opéenito 1
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334-01

Turizam - opéenito

35-01

Ugostiteljstvo-opéenito




34 PROMET 1 KO 18

340-01 01 . Cestovm pmmet - opcemto

02 Cestovni promet-dozvole za prolazak preko Rive

03 Cestovni promet-izgradnja i odrZavanje cestovne infrastrukture
342-01 01 Pomorski promet — opéenito
342-02 01 Plan upravljanja pomorskim dobrom

02 Zahtjevi za koncesijska odobrenja na pomorskom dobru
344-01 01 Elektroméke komunlkacue i poétanske usluge

3: n'PROSTORNO UREBENJE zASTm\ OKOLISAI PRIRODE

350-01 01 . Prostorno uredenje opcemto

350-02 01 Prostorni plan uredenja
02 Urbanisti¢ki plan uredenja
03 Izvjesée o stanju u prostoru
351-01 01 Zatita okolisa - opcenito
02 Studl;e utJecaJa na okol]§

36 GRADITELJSTVO KOMUNALNI Posmw PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA 1 ENERGETSKA
UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU '

360-01 : ol Poslow gradcn)a - opcemto

02 Potvrde o uredno izvr§enim ugovornim obvezama
361-01 01 Gradnja objekata — opéenito
361-02 01 Izrada i narucivanje projektne dokumentacije
02 Izdavanje uvjeta/potvrda o uskladenosti glavnog projekta
361-03 01 Gradevinska dozvola
02 Lokacijske dozvole
03 Parcelacijski elaborati
04 Rjedenje o utvrdivanju gradevne Sestice
05 Uporabne dozvole
06 Rjesenja o izvedenom stanju
362-01 01 Gradevinska inspekcija-opéenito
363-01 01 Komunalni poslovi — opéenito
02 Suglasnost za prekope cesta i javnih povriina
363-02 01 Komunalne djelatnosti - opéenito
02 Odrzavanje nerazvrstanih cesta
03 Odrzavanje groblja
04 Qdrzavanje javne rasvjete
05 Trznica
06 Odlaganje i odvoz komunalnog otpada
07 Koncesije
363-03 01 Komunalna naknada - utvrdenje zaduZenja fizicke osobe
02 Komunalna naknada - utvrdenje zaduZenja pravne osobe
03 Opomene
04 Prisilna naplata komunalne naknade
363-04 01 Komunalno redarstvo — opéenito
363-05 01 Zakup javnih povr§ina — opcenito
02 Zakup javne povriine za oglasavanje
03 Zakup javne povriine za terase ugostiteljskih objekta
04 Zakup javnih povrdina - natjecaj
05 Zakup javnih povr§ina — opomene Zakup
06 javnih povr¥ina — prisilna naplata
363-00 01 Komunalni doprinos - novogradnja
02 Komunalni doprinos - legalizacija
03 Opomene
04 Prisilna naplata
363-07 01 Naknada za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada
02 Opomene
03 Prisilna
naplata




363-08 01 Evidencije umrlih — o&evidnik 1

02 Dodjela grobnih mjesta — zahtjevi i rje$enja ‘

03 RjeSenja o grobnoj naknadi — izjave i rjeSenja ‘

04 Opomene grobne naknade |

05 Opomene i prisilna naplata grobnog mjesta

364-01 01 Procjena vrijednosti nekretnina ‘
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371-01 01 Stambeni odnosi — opéeniti 1
02 Evidencija objekata 1
03 Promjena podataka (vlasnika, adrese) |
372-01 01 Poslovni prostori javnopravnih tijela (koristenje)
02 Zakup poslovnih prostora ‘
372-02 01 Pravo prvokupa |

373-01 Objekti pod posebnom zadtitom - opéenito

400-01 01 Financijsko-planski dokumenti, opéenito ‘
400-02 01 Financijski planovi ‘
400-03 01 Plan nabave |
400-03 01 Periodiéni obracuni
400-05 01 Zavrini raduni ! ‘
400-06 01 Proratun {
401-01 01 Knjigovodstveno-radunovodstveno poslovanje - opéenito | T
401-02 01 Ratunski plan :
401-03 01 Racuni — rezijski troskovi :
402-01 01 Financiranje - opéenito |
402-02 01 Financiranje drustvenih djelatnosti — redovito /natjeéaj 1

02 Financiranje drudtvenih djelatnosti — izvanredno/izravno \
402-03 01 Refundacije |
402-04 01 Financiranje iz proraduna - opéenito

02 Financiranje pravnih osoba - donacije ;
403-01 01 Krediti — opéenito i
406-01 01 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine — opéenito 1

02 Javna nabava EQJN ‘

03 Jednostavna nabava

04 Osnovna sredstva ‘

05 Sredstva opreme 1

06 Sitni inventar 1

07 Inventure ‘
406-02 0l Obvezni odnosi —ugovori ?

: T : e — - Pe—

410-01 01 Porezi — opcenito |
410-02 01 Spomeni¢ka renta j

02 Spomenitka renta — oslobadanja

03 Spomenicka renta — opomene

5 Prisilna naplata duga s osnova spomenicke rente
410-03 01 Porez na kuce za odmor — razrez

02 Porez na kuce za odmor — opomene

03 Porez na kuée za odmor —prisilna naplata

42000 |0l

Kompenzacije — opéenito




421-01

01

i Bankarstvo

“500-01

01

Poslovi osiguranja

Financijski nadzor

Fiskalna odgovornost

Zdravstvena za§t1ta opcemto

501-01

504-01

54301

Mjere i vrste zdravstvene zastite — opéenito |
Inc1denma i knzna zdravstvena stanJa |

Sanitarna zaStita- opéenito

Produljenje radnog vremena
- —

543-02 01 Obavljanje mjera dezinfekeije, dezinsekcije i deratizacije | 1
543-03 0l Zagtita od buke ' i
02 |

i

Socualna skib - opécmto }
551-01 01 Oblici socijalne skrbi - opcenito 1
551-02 01 Nov&ane pomoci za opremu djeteta ‘
02 Novéane pomodéi za tro¥kove stanovanja
03 Novéane pomodéi za nabavu ogrjeva
04 Jednokratne novéane pomoéi ‘
05

Ostale pomodi

Zadtita hrvatsk:hrbramtelja iz domovmskog rata- opcemto

Spomen- obiljezja

Predskolski odgoj i obrazévanje - opéenito

Stipendiranje — opéenito

601-02 01 Ustanove predskolskog odgoja :
602-01 01 Osnovno obrazovanje 1
02 Srednje obrazovanje 3
03 Visokoskolsko obrazovanje ;
604-01 01

610-01 01 Manifestacije i kornemoracue opcemto
611-01 01 Kulturno i umjetnitko stvaralaitvo - opéenito ;
612-01 01 Zastita kulturne bastine !
612-02 01 Spomenici ‘
02 Arheoclogka nalazista
03 Arheologki nadzor




740-01

o1

Parni¢ni postupak — opcenito | |

740-02 01 [zvanparniéni postupak - opéenito , ‘
740-03 01 Ovr3ni postupak - opéenito '

740-04 01 Postupci osnivanja i obnove zemlji¥ne knjige - opéenito ‘
740-05 0l Prekriaji-opéenito |

740-06

01

912-01

Kazneni postupak-opéenito

i

era— rjeSenje

Katastarska izmj

940-01

02 Uknjizba - rjefenje | ‘
933-01 01 Katastarska izmjera — opéenito | ‘
02 Katastar infrastrukture — opéenito | 1
03 Geodetski poslovi- izjave i suglasnosti : ;
934-01 0l Katastar pomorskog dobra ' ‘
938-01 01 Cuvanje i koristenje podataka f |
939-01 01 ‘

i o
Imovinsko-pravni poslovi — opéenito

943-01 01 lzvlastenje — opéenito
02 Pravo sluZnosti
944-01 01 Gradevinsko zemljiste — opéenito ‘
944-02 01 Prijenos u vlasnistvo Opéine (grad. zemlj.) j
945-01 01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa poljoprivrednim zemljistem }
|

0l Europsk unij'a
0l Strate$ko planiranje regionalnog razvoja 3 |
01 Politika regionalnog razvoja

983-01

Suradnja s jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

Dodjela bespovratnih sredstava !
984-01 01 Izvr8avanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava J

Posebna pitanja




[990-01

[ 01

| Djelatnosti koje se po sadrZaju ne mogu uvrstiti u podgrupe od 001-989

Clanak 3.
Ovim Planom odreduju se i brojéane oznake tijela Opéine Jasenice i brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata sukladno
Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Jasenice kako slijedi:

Red. Naziv odjela, Eelnika i radnog mjesta Brojéana oznaka Brojtana oznaka tijela, ustrojstvene
broj jedinice i referenta ‘
Predstavnitko tijelo
i OPCINSKO VIJECE 01 2198-21-01
Predsjednik Opéinskog vijeéa 2198-21-01/1
Zamjenik predsjednika Opéinskog vije¢a 2198-21-01/2
Izvrino tijelo
2 OPCINSKI NACELNIK 02 2198-21-02
Opeinski nacelnik 2198-21-02/1
3. JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 03 2198-21-03
OPCINE JASENICE
Proéelnik Jedinstvenog upravnog odjela 2198-21-03/1
Voditelj odsjeka za poreze, financije i proradun 2198-21-03/2
Visi stru¢ni suradnika za opée poslove i lokalnu 2198-21-03/3
samoupravu
Vii struéni suradnika za gospodarstvo i razvojne 2198-21-03/4
programe
Vi8i struéni suradnik za komunalne poslove 2198-21-03/5
Visi referent za proradun i financije 2198-21-03/6
Referent-komunalni redar 2198-21-03/7
4, OPCINSKO IZBORNO POVJERENSTVO 04 2198-21-04

Clanak 4.
Ovaj Plan objaviti ¢e se u ,.Glasniku Opéine Jasenice, a stupa na snagu 01. sije¢nja 2022. godine,

; Opéinski nadelnik
Stipe Vuli¢




